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BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

Bibliotekininkas yra priskiriamas struktiirinio padalinio vadovo grupei.
Pareigybés lygis — A2.

Pareigybés paskirtis — tvarkyti abonemento fondg ir aptarnauti skaitytojus.
Pareigybés pavaldumas — direktoriui.
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II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Bibliotekininko pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj bibliotekininkystés ar humanitarinj i$silavinima;

5.2. gebeti kurti demokratiSkus, savitarpio pagarba ir pagalba grindZziamus Svietimo
jstaigos bendruomenés nariy santykius;

5.3. Zinoti raStvedybos taisykliy reikalavimus, kalbos kultiiros reikalavimus, gebéti rengti
dokumentus;

5.4. moketi savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir progimnazijos bendruomenés
veikla, pries tai suderinus su mokyklos direktoriumi;

5.5. sklandziai déstyti mintis ir rastu;

5.6. moketi dirbti kompiuteriu, valdyti vaizdo, garso, demonstracing, iSmanigjg technika;

5.7. gerai mokéti lietuviy kalba.

III SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Vadovaudamasis teisés aktais bibliotekininkas vykdo mokyklos bibliotekos veikla:

6.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darbg ir atsiskaito mokyklos
direktoriui;

6.2. rengia meting mokyklos bibliotekos ataskaity, teikia ja mokyklos direktoriui ar
atsakingoms institucijoms;

6.3. komplektuoja mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programine,
informacing, mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

6.4. pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

6.5. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles;

6.6. tvarko mokyklos bibliotekos fonda pagal universalios deSimtainés klasifikacijos
(UDK) lenteles;

6.7. diegia ir dirba su informacine sistema MOBIS

6.8. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

6.9. organizuoja mokyklos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika (inventorinés
knygos, bendrosios apskaitos knygos, dienorasciai, kataloginés kortelés, skirtukai, formuliarai ir kt.);

6.10. suderings su mokyklos direktoriumi organizuoja mokyklos bibliotekos fondo
patikrinima;

6.11. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

6.12. dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus;

6.13. organizuoja ir vykdo mokyklos bendruomenés aptarnavima, supazindina su
bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis;

6.14. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;



6.15.
6.16.
6.17.

atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;
padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti informacija Svietimo klausimais;
mokyklos direktoriaus nustatyta tvarka apskaiciuoja ir priima i§ vartotojy atlygj uz

mokyklos bibliotekos fondui padaryta zala;

6.18. uztikrina darbo bibliotekoje ir skaitykloje drausme ir riipinasi fondo apsauga;
6.19. rengia teminius informacinius aplankus (kartotekas) aktualiomis temomis;
6.20. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;
6.21. dalyvauja Mokytojy tarybos veikloje;
6.22. direktoriaus nurodymu vykdo kitus pavedimus.
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